
Tisztelt Végzős Hallgató! 

 

A Nemzeti Közszolgálati Egyetem Rendészettudományi Kar, Tanulmányi Osztálya 

tanulmányi referens munkakörbe munkatársat keres az alábbi feladatok ellátására:  

 

A Karon tanuló hallgatók tanulmányi adminisztrációjával összefüggő feladatok teljes körű 

ellátása. A hallgatók széles körű tájékoztatása személyesen, telefonon, valamint 

elektronikus úton. A NEPTUN Egységes Tanulmányi Rendszer kezelése, naprakész 

vezetése. Hallgatói kérelmek kezelése, határozatok rögzítése. Záróvizsgák előkészítése, 

oklevél mintalapok elkészítése, ellenőrzése; oklevelek elkészítése, ellenőrzése, kiadása; 

oklevél mellékletek nyomtatása, nyilvántartása; részvétel az oklevél-átadó ünnepség 

lebonyolításában. Részvétel a felvételi eljárásban. 

 

A jogviszony határozott időtartamra szól, 3 hónap próbaidő kikötésével.  

 

Bérezés megállapodás szerint, ezen kívül cafeteria juttatás, illetve az Egyetem dolgozói 

számára ingyenes, zárt parkolási lehetőség. 

 

Hétvégi összevonásokkal szervezett levelező munkarendű képzésben részvétel nem 

akadály.  

 

Érdeklődés esetén további információ kérhető dr. Verhóczki János r. ezredes, 

osztályvezetőtől a következő elérhetőségeken: E-mail: verhoczki.janos@uni-nke.hu; Tel: 

+36 30 400 7889. 

 

Feltételek: 

 felsőfokú végzettség 

 felhasználói szintű számítógépes ismeret 

Előnyt jelent: 

 angol nyelvből középfokú, C típusú általános nyelvvizsga 

 Neptun tanulmányi rendszer ismerete 

 

Jelentkezési határidő: 2024. július 01.  

Jelentkezni az önéletrajz verhoczki.janos@uni-nke címre történő megküldésével lehet. 

 

A jelentkezés elbírálása személyes beszélgetés után történik. A döntésről minden 

jelentkezőnek visszajelzést küldünk. 

A munkavégzés kezdetének várható időpontja 2024. augusztus 15.  
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